


Prilog 1.3
Obrazac 3
SVEUČILIŠTE U ZAGREBU
PRAVNI FAKULTET
Tajništvo / Pismohrana
REVERS – POTVRDA br. ______ / 20__ 
o privremenom preuzimanju gradiva iz pismohrane
KORISNIK (Ime i prezime): ___________________________________________
USTROJSTVENA JEDINICA (Katedra/Služba): _____________________________
BROJ TELEFONA / E-MAIL: ___________________________________________
Ovom potvrdom potvrđujem da sam dana ____________ godine privremeno preuzeo/la sljedeće gradivo iz pismohrane Fakulteta:
Red. br.	Klasifikacijska oznaka / Urudžbeni broj	Naziv predmeta / Opis dokumentacije/Godina/Količina (br. listova/fascikl)
1.				
2.				
SVRHA PREUZIMANJA: __________________________________________________
ROK POVRATA: _________________ (najduže do 30 dana)
OBVEZA KORISNIKA:
Korisnik se obvezuje da će preuzeto gradivo čuvati od oštećenja ili gubitka, da ga neće neovlašteno umnožavati niti davati trećim osobama, te da će ga vratiti u pismohranu u zadanom roku. U slučaju gubitka, korisnik snosi odgovornost sukladno odredbama Statuta Pravnog fakulteta i Zakona o arhivskom gradivu.
Potpis korisnika: __________________________
Gradivo izdao (Voditelj pismohrane): __________________________
POTVRDA O POVRATU (ispunjava se pri povratku gradiva)
Potvrđujem da je gore navedeno gradivo vraćeno u pismohranu dana ____________ u [ ] izvornom i [ ] potpunom stanju.
Gradivo primio natrag (Voditelj pismohrane): __________________________
Revers se izdaje u dva primjerka (jedan ostaje u pismohrani, jedan se predaje korisniku).
Ako korisnik ne vrati gradivo u roku od 30 dana, Tajništvo je dužno poslati pisanu opomenu.
Dok je original "van pismohrane", na njegovo mjesto na polici stavite presliku ovog Reversa (tzv. zamjenik ili out-card).
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