


Prilog 1.2.
Obrazac 2
SVEUČILIŠTE U ZAGREBU
PRAVNI FAKULTET
Tajništvo / Pismohrana
ZAPISNIK O PRIMOPREDAJI DOKUMENTARNOG GRADIVA
Broj zapisnika: ________ / 20__
PREDATELJ (Katedra/Služba): ________________________________________
PRIMATELJ (Pismohrana): ________________________________________
Dana ____________ godine, izvršena je primopredaja gradiva nastalog radom gore navedene ustrojstvene jedinice za razdoblje od ________ do ________ godine.
SPECIFIKACIJA GRADIVA:
Red. br. Naziv gradiva (Serija/Predmet)	Godina nastanka     	Količina	Rok čuvanja 
1.npr. 	Zapisnici s ispita			2022.		3 registratora		Trajno
2.npr. 	Molbe studenata			2021.		1 kutija		5 god
3.npr. 	Prijavnice za ispit			2023.		5 paketa		2 god
4.
STANJE GRADIVA:
Sređenost: Gradivo je [ ] sređeno kronološki / [ ] nesređeno.
Opremljenost: Gradivo je u [ ] registratorima / [ ] arhivskim kutijama / [ ] digitalnom mediju.
Napomena: ___________________________________________________________
IZJAVA O PRIMOPREDAJI:
Predatelj potvrđuje da je gradivo kompletno i sređeno sukladno Uredbi o uredskom poslovanju. Primatelj preuzima gradivo na daljnju pohranu i stručnu obradu u središnjoj pismohrani.
Gradivo predao (Katedra/Služba):
(Ime, prezime i potpis)
Gradivo primio (Voditelj pismohrane):
(Ime, prezime i potpis)

Digitalni trag: Ako se predaje gradivo na CD-u ili USB-u (digitalni zapisnici), obavezno u napomenu upišite format datoteka (npr. PDF/A).







18

