Strucni studiji Pravnog fakulteta u Zagrebu
(prijediplomski strucni studij Javne uprave, prijediplomski strucni Porezni studij i specijalisticki
diplomski strucni studij Javna uprava)

Pravila upisa za redovite i izvanredne studente

Upis se provodi online putem Studomata. Upute za upis putem Studomata dostupne su na poveznici Upute.

Studenti kojima Studomat ne dozvoljava samostalan upis ili nudi upis pogresne studijske godine Salju snimku zaslona na e-podrsku. Na snimci zaslona
moraju biti vidljivi obavezni podaci: vidljiva poteskoca koju javlja Studomat, ime i prezime studenta, JMBAG studenta, datum i vrijeme nastanka poteskoce.
Snimke zaslona mobilnih uredaja nisu prihvatljive kao ni snimke bez navedenih podataka i smatrat ¢e se naknadnim upisom. Primjer ispravne snimke zaslona

dostupan je na poveznici Snimka zaslona.

Odabir kolegija se provodi u DVA DIJELA:

1. 14.9.2026. do 16.9.2026.
o upis akademske godine
o upis/odabir kolegija zimskog semestra

Studenti koji moraju upisati samo kolegije ljetnog semestra (tu se podrazumijeva i Zavrsni rad ili Diplomski rad) OBAVEZNO upisuju i zimski semestar,
ali bez unosa kolegija.

2. 1.10.2026. do 2.10.2026.
o upis/odabir kolegija ljetnog semestra


https://drive.google.com/file/d/1LQGxGXkcNUC9CcpL8wdCr9lv0SI4pOSW/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1P_zarf1TZ-_Xm1TUyccYqAwTlJULguTI/view?usp=sharing

Uspjeh u
prethodnoj
studijskoj god.

A) Obvezno upisuje iz
prethodne godine

B) Upisuje iz sljedece godine

Primjer/Uputa

Polozeno 50 ECTS
bodovaiili vise

Ponovni upis svih
nepolozenih predmeta (ij.
neostvarenih ECTS bodova)

Prvi upis svih predmeta zimskog i ljetnog semestra viSe godine

Studentica je polozila sve predmete prve godine studija osim
Uvoda u teoriju prava, ostvarila je 53 ECTS-a i redovito upisuje
drugu godinu.

Studentica pri upisu druge godine studija upisuje Uvod u teoriju
prava (7 ECTS), sve predmete zimskog semestra druge godine
studija i sve predmete ljetnog semestra druge godine studija.

Polozeno do 49
ECTS bodova

Ponovni upis svih
nepolozenih predmeta (ij.
neostvarenih ECTS bodova)

Prvi upis kolegija godine (zimskog + ljetnog semestra) u
ponavljanju i/ili viSe godine studija u skladu s Izvedbenim planom
ovisno o raspolozivosti ECTS bodova s obzirom na ECTS bodove
upisane u ponavljanju

Redoviti studenti: zbroj upisanih studijskih obveza (A+B) iznosi
max. 30 ECTS bodova po upisanom semestru

Izvanredni studenti: zbroj upisanih studijskih obveza (A+B) iznosi
najmanje 15 ECTS bodova po semestru odnosno 30 ECTS bodova
u akademskoj godini.

Student je poloZzio sve predmete prve godine osim Uvoda u teoriju
prava i Nauke o javnoj upravi ll., ostvario je 46 ECTS-a i ponovno
upisuje prvu godinu studija.

Student upisuje godinu u ponavljanju tako da upisuje Uvod u
teoriju prava (7 ECTS), Nauku o javnoj upravi Il. (7 ECTS),
predmete vise godine tako da po semestru ukupan zbroj ECTS-a
ne prelazi 30.

TRECU GODINU STRUCNIH PRIJEDIPLOMSKIH STUDIJA upisuju studenti koji su iz upisanih predmeta druge godine studija ostvarili 50 ECTS bodova i poloZili sve predmete prve godine

studija.

a) Na trecoj godini struénog prijediplomskog studija Javna uprava studenti uz obavezne predmete, vjezbe, strucnu praksu i Izradu zavr§nog rada upisuju:

- modul studija upisom tri predmeta iz Zeljenog modula (zimski semestar)

- dva izborna predmeta (ljetni semestar)

b) Na trecoj godini struénog prijediplomskog Poreznog studija studenti uz obavezne predmete i Izradu zavr§nog rada upisuju i dva izborna predmeta (jedan izborni predmet po semestru)

DRUGU GODINU STRUGNOG DIPLOMSKOG STUDIJA JAVNA UPRAVA upisuju studenti koji su iz upisanih predmeta prve godine studija ostvarili 50 ECTS bodova.

Na drugoj godini strucnog diplomskog studija Javna uprava studenti uz obavezne predmete i Izradu zavrsnog rada upisuju i modul studija upisom tri predmeta iz Zeljenog modula (zimski

semestar)

Prijave i odabir mentora zavrsnog/diplomskog rada provodit ¢e se putem online obrasca koji ¢e biti aktivan nakon zavrSetka upisa akademske godine.




NAPOMENE O POSTUPANJU:

A) Student samostalno iskljuc¢ivo putem Studomata upisuje akademsku godinu 2026./2027. (ponavljanje godine/upis viSe godine) te sve kolegije sukladno nastavhom
planu (prvi upis/ponovni upis).

B) Studenti koji su obvezni promijeniti status ,redovni“ u ,izvanredni“ radi tre¢eg upisa iste studijske godine trebaju poslati zahtjev za promjenu statusa s naznakom
+Prijelaz s redovitog u izvanredni status” putem sustava e-podrske. Studenti ne provode upis akademske godine i kolegija samostalno putem Studomata, isti ¢e izvrsiti
Studentska sluzba temeljem podnesenog zahtjeva.

Zahtjevu je potrebno priloziti:
a. popis kolegija koji se upisuju u akademskoj godini 2026./2027. (sve kolegije u ponavljanju + kolegije koje upisuje prvi put)
b. brojrata za podmirenje skolarine (najvise 4 rate)

Naknadni upis kolegija biti ¢e mogu¢ nakon podmirenja naknade za rjeSavanje molbe za naknadni upis godine u iznosu od 65 € kako bi upisana akademska godina bila
ispravno regulirana.
Zahtjev s naznakom ,Naknadni upis godine/kolegija“ treba poslati putem sustava e-podrske, zahtjevu je potrebno priloziti:

a. popis kolegija koje zelite upisati
b. potvrdu o uplati naknade za rjeSavanje molbe za naknadni upis godine (predlozak uplatnice dostupan je na poveznici: Uplatnica)

STUDENTI/ICE SU DUZNI/E PRATITI SVOJ STUDOMAT | PRIJAVITI NELOGICNOSTI/POGRESKE STUDENTSKOJ SLUZBI PUTEM SUSTAVA E-PODRSKE S NAZNAKOM
,NELOGICNOST/POGRESKA U UPISNOM LISTU".

SVI ZAHTJEVI GE SE RJESAVATI PREMA REDOSLIJEDU ZAPRIMANJA TE NIJE POTREBNO PONAVLJATI ZAHTJEVE.

STUDENTSKA SLUZBA ZADRZAVA PRAVO ISPRAVKA NETOGNOG UPISA U STUDOMATU.


https://www.pravo.unizg.hr/wp-content/uploads/2024/10/Naknadni-upis-godine.jpg)

SKOLARINA - NACIN PARTICIPIRANJA | NACIN PLACANJA

Evidencija Skolarina se vodi iskljucivo putem ISVU sustava

Obracun troskova upisa u visu godinu studija za redovne studente

redovito svake godine upisuju visu godinu studija

Broj ostvarenih bodova prema upisanom Upisnina Participacija Ukupno

izvedbenom planu u prethodnoj akademskoj godini
0-29 40 € 960 € 40€+960 €
30-54 40 € 16 € po nepolozenom bodu iz 40 €+

prethodne akademske godine participacija

55-60 40 € Oslobodeni participacije 40 €

Posebne kategorije

Studenti s utvrdenim invaliditetom od 60% ili viSe ako 40 € Oslobodeni participacije 40 €

su u prethodnoj ak. god. stekli najmanje 30 ECTS

bodova

Studenti koji primaju stalnu novéanu pomo¢ dok 40 € Oslobodeni participacije 40 €

Obracun troskova upisa u visu godinu studija za izvanredne studente

Upisnina Participacija

Ukupno

40 € 16 € po upisanom ECTS bodu

40 € + participacija




Iznos koji studenti pla¢aju pri upisu:

A. Upisnina u iznosu od 40 € - PLACA SE POSEBNOM UPLATOM ODVOJENOM OD UPLATE SKOLARINE PRILIKOM UPISA
Dodatne upute i predlosci uplatnica dostupni su na poveznici: Upute

B. Participacija u iznosu od 16 € po upisanom ECTS bodu (izvanredni studenti i redoviti studenti koji participiraju u troskovima studija)
VAZNO! Izvanrednim studentima konacan iznos participacije Studomat ée evidentirati nakon upisa svih kolegija zimskog i ljetnog semestra.
Detaljne upute za pla¢anje skolarine dostupne su na poveznici: Upute

Participacija Skolarine se moze platiti: a) jednokratno i b) u ratama, za plac¢anje u ratama nije potrebna molba.

Jednokratno plac¢anje skolarine:

Redoviti studenti iznos participacije prema izracunu na Studomatu plac¢aju kao jedinstvenu uplatu na racun Fakulteta.
Izvanredni studenti iznos participacije (broj upisanih ECTS bodova x 16 €) placaju kao jedinstvenu uplatu na racun Fakulteta.
Jednokratna uplata skolarine — uplate su moguce iskljucivo u razdoblju od 06. listopada 2026. do 07. listopada 2026.

Plac¢anje skolarine u ratama:

Studenti participaciju u troskovima studija mogu platiti u najvise Cetiri rate.

Studenti sami biraju broj rata u Studomatu prilikom upisa godine, a obracun rata (iznos participacije) pokazuje Studomat.
Naknadna izmjena rata nije moguca.

Iznos troskova participacije moze se platiti u najviSe cCetiri rate koje dospijevaju:

Prva rata Skolarine iskljucivo uplate u razdoblju od 06. listopada 2026. do 07. listopada 2026.

Druga rata skolarine iskljucivo uplate u razdoblju od 23. studenoga 2026. do 24. studenoga 2026. godine.
Treca rata Skolarine iskljucivo uplate u razdoblju od 25. sijecnja 2027. do 26. sijeCnja 2027. godine.
Cetvrta rata skolarine iskljuéivo uplate u razdoblju od 26. travnja 2027. do 27. travnja 2027. godine.

Ao bd =

Obveza studenta je podmiriti rate iskljucivo u periodu od/do navedenih datuma i voditi svoju evidenciju uplata skolarine.
Podaci o plaéanju (IBAN, iznos, model i poziv na broj) dostupni su u Studomatu.

Uplatom rata skolarine izvan navedenog razdoblja ISVU sustav nece provesti evidenciju rate skolarine i Studomat ¢e biti blokiran (hemoguénost prijave/odjave ispita i
izdavanje potvrda).

Na trazZenje Studentske sluzbe studenti/ce su duzan/e dostaviti na uvid potvrde o uplati.


https://drive.google.com/file/d/13O3s_jilxwWH7HPGlZTUYtex2tsvdemX/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/12DvTqK2lxnDd-lBbLtpeH9INkekXagiD/view?usp=sharing

