
BIBLIOTEKA PRAVNOG FAKULTETA U ZAGREBU 
 

PREPORUKE ZA PRETRAŽIVANJE LITERATURE1 
 

0. POLAZNA TOČKA 
 
 Stranica biblioteke PFZ zamišljena je kao polazna točka koja objedinjuje više izvora 

za pretraživanje ; dobro je provjeriti i otvoriti sve kategorije na njoj. Osim izbornika 
s lijeva, ima i obavijesti pri dnu stranice, kao i linkove na referentnu literaturu 
(enciklopedije i dr.) 

 

 
 

  
 

1. KATALOG KNJIŽNICE PFZ 
 

 članci iz časopisa i knjige u fondu knjižnice: http//knjiznica.pravo.hr 

 

Savjeti za samostalno pretraživanje internetskog kataloga knjižnice: 

 moguće je po autoru, naslovu, UDK (klasifikaciji koja zamjenjuje riječi, tablica se 
otvara kada upišete broj) i predmetnicama (ključnim riječima)  
 moguće je omeñiti pretragu po godinama, jeziku i vrsti grañe  
 kliknuti u sve plave linkove jer vode u još novih podataka i literature, kao i do 
punih tekstova članaka na internetu, ako ima  

                                                 
1 Pripremio Dragutin Nemec, Biblioteka Pravnog fakulteta u Zagrebu 



link

pretraživanje po KLJUČNIM RIJEČIMA 
 pridodane svakom zapisu radi pretraživanja – NE nazivi tema, rada, rečenične 

konstrukcije, već jednostavne riječi. Što više upisujete, specifičniji je zahtjev i manji 
rezultati! Npr. tema kaznena odgovornost pravnih osoba 
 ZVJEZDICOM ( * ) SKRAĆIVATI , da dobijemo sve izvedenice iz korijena 

npr. sa KAZNEN* dobit ćemo i kazneno i kazneni i kaznenopravno, kaznenopravni 

 razmak - prazno mjesto izmeñu predmetnica znači and, tj.  "daj mi dokument koji je 
označen sa svim navedenim predmetnicama" (kaznen* pravna osoba , nije nužna riječ 
odgovornost)  
 +  (plus, bez razmaka) znači or, tj. ili (ne onako kao što to npr. na google-u znači - 

pojačana veza, kad su obje ključne riječi zabilježene u dokumentu) tj.: "daj mi sve 
dokumente koji imaju ili jednu ili drugu predmetnicu" . Služi ako niste sigurni u 
neku ključnu riječ ili želite SVE zapise na obje teme (npr. "kazneno+meñunarodno") 
Ne mora se raditi dvije pretrage i usporeñivati rezultate; jedinstvena lista 
 - (minus, bez razmaka) znači  "daj mi zapis koji u sebi ima jednu ali ne i drugu 

ključnu riječ" - želite je isključiti iz pretrage ( npr. "kazneno - meñunarodno" znači 
daj mi kazneno pravo ali ne i ono koje u sebi ima i meñunarodni aspekt)  

Dodatni problemi oko ključnih riječi:  

 predmetnice se pridaju u knjižnici i ne moraju poklapati s onim što će korisnik 
napisati u pretraživač  
 Koristimo ključne riječi i jednostavne termine iz prava i dr. znanosti. Ne upisivati 

nazive vaših (budućih) radova ili rečenice.  
 Često stariji zapisi nemaju sve moguće varijante u sebi (npr. i manager  i menadžer - pa 

treba biti kreativan  i isprobati varijante, da bi se dobilo još rezultata («tražbina», ali i 
«potraživanje», «izbjegavanje» ali i «evazija» ; „mandat“ – „ugovor o nalogu“, „ekologija“ 
– „zaštita okoliša“   

 

Tipični problemi 

 nema pojma u bazi, malo rezultata koji ne predstavljaju sve na tu temu - ne odustati ! 
Npr. "porodiljski-porodni", "nazivi - termini" (u trgovini kod INCOTERMS); "novčano 
potraživanje" npr. možda ima još pod pretragom  "novčana tražbina" spolno - seksualno, 
sredozemlje - mediteran, radnik - zaposlenik – djelatnik 
 još bolje kombinirati i skraćivati: "novč* potraživanje + tražbina (daj mi sve što ima 

novč*i uz njega u istom dokumentu sve što ima potraž* ili tražb*)  



 bitno je znati stručnu terminologiju, "tvrtka" u pravu ima drukčije značenje nego 
svakodnevno - misli se na naziv, ime nekog trgovačkog društva, isto vrijedi i za 
"žig"- tu se misli na pojam iz industrijskog prava vlasništva - patent, trade mark, a ne 
pečat ili štambilj. I naziv "poduzeće" nema uobičajeno značenje! 
 isto i sa novim terminima, koji nisu uvijek povezani sa onim izašlim iz šire uporabe u 

pravu: budžet - proračun, spolno - seksualno, krivično - kazneno = rezultati su različiti  
 isti je smisao, ali su korištene različite riječi, meñusobno unutar zapisa nepovezane, 

npr. Ekologija, treba probati i zaštita okoliša; ili dioničko društvo - preuzimanje ;  
trgovačko društvo - preuzimanje, radnik - djelatnik,  
 pravilo za ključne riječi je jednina, ALI pokušati i jednu i drugu varijantu, jer i neki 

pravni pojmovi su apriori u množini. Rezultat traženja pod "carina" nije identično 
traženju pod "carine"; samo je 1 rezultat kod "privilegij", a 9 pod "privilegiji"). Važno 
je, jer npr. pod "opijat" nema rezultata ali pod "opijati" ima - jer je skupni naziv 

Moguća rješenja: 

 konzultirati se sa strukom oko ključnih riječi, jer će možda dati onu ključnu riječ kao 
i klasifikator   
 skraćivati riječi do istovjetnog korijena uz upotrebu oznake *, da se izbjegnu 

problemi oko množine (" carin*") ili sličnih varijanti jedne riječi ("elektron*")  
 izbjegavati jezične konstrukcije pa i one jednostavne (bez veznika i padeža). 

Negdje stoji pridodana ključna riječ porezna osnovica, a negdje porez osnovica (različita 
klasifikacijska praksa kroz godine): da dobijete sve rješenje je napisati "pore*" 
"osnovica"  
 U bazi nije sva relevantna literatura (pogotovo stručni članaci iz časopisa prije 1990) 

i treba se posavjetovati u sobi 19 i 21 na TMT 14 i na TMT3, kao i doći za sve ostale 
upite  

2. Časopise možete tražiti kroz katalog knjižnice PFZ ( ako prima tiskano izdanje). 
Zabilježeni su online pristupi u kataloškom zapisu o časopisu, pa se može kliknuti na 
plavi link za odlazak dalje prema bazi podataka. Npr. Common market law review : 

 

 
 
 
 
 
 
 
 



Ili Zbornik PFZ: 
 

 
 
 
Kataloški zapis odmah povezuje u bazu podataka gdje se nalazi časopis i puni tekstovi 
članaka u elektroničkom obliku: 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



3. Strani online stručni časopisi po naslovu se mogu pretražiti i kroz tražilice sa stranica 
biblioteke PFZ (O bazama i pretraživanju->Pretraživač naslova…); tu su i tražilice više 
izvora informacija odjednom (baza podataka, kataloga svjetskih knjižnica i dr.) poput Search 
Solvera; kao i zasebne baze punog teksta, s informacijama kako pristupiti 
 

 
 

 



Search Solver, s različitim kategorijama na izbor; dobar za bibliografsko pretraživanje i 
dobivanje osnovne informacije o literaturi, iako ima i poveznica na puni tekst: 
 

 
 
 
 
 
4. Baze podataka punog teksta članaka iz stručnih i znanstvenih časopisa 
 

 engleske i zasad jedna njemačka 
 baze na ilustracijama ispod plaća fakultet i dostupne su sa računala fakulteta, ostale 

(koje plaća ministarstvo) se preko proxy-a i aai identiteta može pregledavati i s 
drugih lokacija 
 za svaku bazu posebno je označen način pristupa 

 

 
 



 
 
 
Nekoliko osnovnih savjeta za baze podataka općenito: 
 

 svaka baza ima drugačiju masku i sustav i način pretraživanja koji se razlikuju. No, 
svaka ima i objašnjenja, ČITATI sve što piše 
 uglavnom NEMA kontrolirane ključne riječi kao u katalogu PFZ, traže po tekstu 
 obično koriste neki oblik booleanovih operatora, ali ne kao u katalogu PFZ, nego ili 

korištenje riječi AND, OR, NOT ili posebne rubrike za svaku novu riječ (EBSCO 
baza) 
 općenito pravilo ne upisivati odmah u prazna polja za pretraživanje, nego izabrati 

„advanced“ ili npr. „legal“ (kod Lexis Nexis)  
 suziti izbor na pune tekstove, članke (isključiti vijesti, koje su uvijek ponuñene), paziti 

na godine i redati rezultate po relevantnosti (koliko se puta ponavljaju) 
 termine naći iz stručne referentne literature, mogu se koristiti i online rječnici ili 

terminološki tezaurusi poput EUROVOC-a (link je i na stranicama biblioteke PFZ) 
 
 



Primjer pretraživanja iz baze Lexis Nexis 
 
4.1.  
Odabrati LEGAL 
Odabrati TERMS AND CONNECTORS ako znamo točan meñuodnos riječi u rečenici 
(w/1 znači within one word, mogu i navodnici za frazu ), ako ne znamo, izaberemo 
NATURAL LANGUAGE – različiti su rezultati! 
 

 
 
4.2. 
Rezultati su poredani po relevantnosti, željeni se mogu označiti kvačicom, gore desno nalaze 
se linkovi za autorizirano spremanje dokumenata ili slanje na mail; NE copy-paste u neki 
dokument, namjerno je formatirano da tako bude teško čitljivo! 

 
 



4.3. 

Uključivanjem „expanded list“ dobiju se prošireni podaci o članku, gdje se vide upisane 
riječi u okolnom kontekstu radi procjene važnosti članka. Ako su rezultati preširoki, ne treba 
ponovo ići na traženje, već se može suziti dodatnom riječju/riječima sa „search within 
results“ 
 

 
 
4.3. Primjer stranice pretraživanja u bazi EBSCO (važno: izabrati uvijek napredni ekran 
pretraživanja i označiti sve potrebno: puni tekst, časopis, članak… ) 
 

 



Rezultate možete poredati po važnosti (relevance, kao i u drugim bazama) i staviti odabrane 
u svoju mapu: 
 

 
 
Klikom na ikonu „mapa“ otvara se popis pohranjenih članaka koje možete spremiti, poslati na 
e-mail ili isprintati: 
 

 
 


